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INFORME DE IDENTIFICACIÓN Y VALORACIÓN DE SERIES DOCUMENTALES

Nombre del 
Procedimiento 
Administrativo:

Gestión tributaria

Nombre de la serie 
documental:

Expedientes de tributación

Código Dir3:  LA0000500

Secretaría 
de: Diputación Provincial de Albacete

Persona de 
contacto: Alejandro Delgado Gómez

Puesto de trabajo: Jefe de Gestión Documental y Archivo

Dirección postal: Paseo de la Libertad, 5. 02002 Albacete

Correo electrónico: a.delgado@dipualba.es

Teléfono: 967595300 Ext. 11090

1

Archivo de Castilla-La Mancha
C/ Río Cabriel, nº 7

45071 TOLEDO
                                            Consejería de Hacienda y

Administraciones Públicas

Fecha de
entrada:    

Fecha de
la sesión:     

Nº Informe:  

Nº de Procedimiento
Administrativo: N/A Código 

SIACI: N/A

I. ORGANISMO QUE PROPONE LA VALORACIÓN

II. ÁREA DE DENTIFICACIÓN

2.1. ORGANISMO PRODUCTOR
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Organismos y unidades
productoras:

Organismo Autónomo Provincial de Gestión Tributaria de Albacete

Códigos Dir3: LA0000163

Histórico de organismos:  N/A

Nombre del Procedimiento 
Administrativo:

Gestión tributaria

Familia de 
procedimientos:

17 TRIBUTARIOS Y DE OTROS INGRESOS DE DERECHO 
PÚBLICO

Nº de procedimiento 
administrativo:

N/A
Código de clasificación 
funcional:

N/A 

Otras denominaciones
del procedimiento 
administrativo / serie:

N/A

Fechas extremas de
la serie documental:

1985  - abierto
Rango cronológico de la
serie documental valorada:

1985 - 2014

Tramitación de los impuestos locales de base provincial.

Código SIACI: N/A

Nombre del 
Trámite 
administrativo:

N/A

Documentos básicos que
componen el expediente:

    • Recibos de impuestos municipales
    • Taloncillos 

2

2.2. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO / SERIE DOCUMENTAL

2.3. OBJETO DEL PROCEDIMIENTO

    2.4. TRÁMITE ADMINISTRATIVO
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    • Domiciliaciones bancarias
    • Antecedentes de contabilidad
    • Cargos
    • Desglose de ingresos
    • Partes de ingresos
    • Copias de facturas
    • Recibos de control 
    • Ingresos
    • Hojas de arqueo
    • Datas
    • Aplicaciones
    • Balances
    • Resguardos
    • Relaciones de deudores
    • Libros de cargo y data
    • Liquidaciones
    • Cuenta mensual
    • Dietas. Horas extra. Kilometraje. Aplicaciones
    • Talones
    • Extractos cuentas 
    • Arqueos
    • Facturas
    • Presupuestos
    • Correspondencia
    • Vales de compra
    • Registro entrada
    • Pagos duplicados
    • Hojas registro de cobros
    • Pliegos de cargo
    • Recursos particulares

Organismos que intervienen
en la tramitación del 
expediente:

Organismo Autónomo Provincial de Gestión Tributaria de 
Albacete

Criterio de ordenación de la 
serie:

Es documentación de apoyo que ha llegado desordenada en 
origen y, dada su diversidad y dispersión, no es susceptible de 
recibir un solo criterio de ordenación.

 
Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria 
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la 
Ley Reguladora de las Haciendas Locales
Además, la Diputación Provincial publica anualmente sus Ordenanzas fiscales, de las que son 
pertinentes las siguientes:
ORDENANZAS 2005

Ordenanza fiscal reguladora de la tasa por la inserción de anuncios, suscripción y venta
de ejemplares del Boletín Oficial de la Provincia

Ordenanza fiscal reguladora de la tasa por la prestación del servicio de extinción y 
prevención de incendios

3

      2.5. LEGISLACIÓN
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Ordenanza fiscal reguladora de la tasa por la prestación del servicio del laboratorio 
sobre control y calidad de obras, del área de obras públicas y desarrollo sostenible

Ordenanza fiscal reguladora de la tasa por la participacióon en procedimientos 
selectivos convocados por la Excma Diputación Provincial de Albacete para el ingreso como 
personal al servicio de la misma, o para la elaboración de bolsas de trabajo o listas de espera

Ordenanza fiscal reguladora de la tasa por autorizaciones privativas y 
aprovechamientos especiales de las carreteras y vías provinciales

Ordenanza fiscal reguladora de tasas por la prestación de servicios del área de política 
territorial

Ordenanza reguladora de la exacción de contribuciones especiales provinciales
Ordenanza fiscal reguladora del recargo provincial sobre el impuesto sobre actividades 

económicas
Texto regulador del precio público por prestación del servicio de suministro de agua y 

limpieza de alcantarillado
Texto regulador del precio público por la prestación de servicios del Real Conservatorio 

Profesional de Música y Danza
Texto regulador de precios públicos por asistencia a representaciones de espectáculos 

escénicos y culturales en general organizadas por esta Diputación
Texto regulador de precios públicos por asistencia a actividades culturales, deportivas y 

sociales organizadas por esta diputación
Texto regulador de establecimiento de precios públicos por venta de libros editados por 

esta diputación
Ordenanza reguladora de precios públicos por venta de discos compactos y cassettes 

editados por esta diputación
ORDENANZAS 2006

1 O.F. R. de la Tasa por la Inserción de Anuncios, Suscripción y Venta de Ejemplares 
del B.O.P

2 O.F.R. de la Tasa por la Prestación del Servicio de Extinción y Prevención de 
Incendios

3 O.F.R. de la Tasa por la Prestación del Servicio de Laboratorio sobre Control y 
Calidad de Obras

4 O.F.R. de la Tasa por la participación en procedimientos selectivos convocados por la 
Diputación de Albacete

5 O.F.R. de la Tasa por Autorizaciones de Utilizaciones Privativas y Aprovechamientos 
Especiales de las Carreteras y Vías

6 O.F.R. de Tasas por la prestación de servicios del área de política territorial
7 O.F.R. de la Exacción de Contribuciones Especiales Provinciales
8 O.F.R. del Recargo Provincial sobre el IAE
9 Texto Regulador del Precio Público por Prestación del Servicio de Suministro de Agua

y Limpieza de Alcantarillado
10 Texto Regulador del Precio Público por la Prestación de Servicios del Real 

Conservatorio de Música y la Escuela de Danza
11 Texto Regulador del Precio Público por la Venta del Libro + DVD Albacete, del 

Blanco y Negro al Color
12 Texto Regulador de Precios Públicos por Asistencia a Representaciones de 

Espectáculos Escénicos y Culturales en General
13 Texto Regulador de Precios Públicos por Asistencia a Actividades Culturales, 

Deportivas y Sociales
14 Texto Regulador de Establecimiento de Precios Públicos por Venta de Libros 

Editados por esta Diputación
15 Ordenanza Reguladora de Precios Públicos por Venta de Discos Compactos y 

Cassettes Editados por esta
ORDENANZAS 2007

1 O.F. R. de la Tasa por la Inserción de Anuncios, Suscripción y Venta de Ejemplares 
del B.O.P

2 O.F.R. de la Tasa por la Prestación del Servicio de Extinción y Prevención de 
Incendios

4
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3 O.F.R. de la Tasa por la Prestación del Servicio de Laboratorio sobre Control y 
Calidad de Obras

4 O.F.R. de la Tasa por la participación en procedimientos selectivos convocados por la 
Diputación de Albacete

5 O.F.R. de la Tasa por Autorizaciones de Utilizaciones Privativas y Aprovechamientos 
Especiales de las Carreteras y Vías

6 O.F.R. de Tasas por la prestación de servicios del área de política territorial
7 O.F.R. de la Exacción de Contribuciones Especiales Provinciales
8 O.F.R. del Recargo Provincial sobre el IAE
9 Texto Regulador del Precio Público por Prestación del Servicio de Suministro de Agua

y Limpieza de Alcantarillado
10 Texto Regulador del Precio Público por la Prestación de Servicios del Real 

Conservatorio de Música y la Escuela de Danza
11 Texto Regulador del Precio Público por la Venta del Libro + DVD Albacete, del 

Blanco y Negro al Color
12 Texto Regulador de Precios Públicos por Asistencia a Representaciones de 

Espectáculos Escénicos y Culturales en General
13 Texto Regulador de Precios Públicos por Asistencia a Actividades Culturales, 

Deportivas y Sociales
14 Texto Regulador de Establecimiento de Precios Públicos por Venta de Libros 

Editados por esta Diputación
15 Ordenanza Reguladora de Precios Públicos por Venta de Discos Compactos y 

Cassettes Editados por esta Diputación
ORDENANZAS 2008

1. O.F.R. de la Tasa por la Inserción de Anuncios, Suscripción y Venta de Ejemplares 
del B.O.P

2. O.F.R. de la Tasa por la Prestación del Servicio de Extinción y Prevención de 
Incendios

3. O.F.R. de la Tasa por la Prestación del Servicio de Laboratorio sobre Control y 
Calidad de Obras

4. O.F.R. de la Tasa por la participación en procedimientos selectivos convocados por la
Diputación de Albacete

5. O.F.R. de Tasas por Autorizaciones de utilizaciones privativas y aprovechamientos 
especiales de carreteras y Vías provinciales

6. O.F.R. de Tasas por la Prestación de Servicios del Área de Política Territorial
7. O.F.R. de la Exacción de Contribuciones Especiales Provinciales
8. O.F.R. del Recargo Provincial sobre el Impuesto sobre Actividades Económicas
9. Texto Regulador del Precio Público por Prestación del Servicio de Suministro de 

Agua y Limpieza de Alcantarillado
10. Texto Regulador del Precio Público por la Prestación de Servicios del Real 

Conservatorio de Música y Danza
11. Texto Regulador del Precio Público por la Venta del Libro + DVD Albacete, del 

Blanco y Negro al Color
12. Texto Regulador de Precios Públicos por Asistencia a Representaciones de 

Espectáculos Escénicos y Culturales
13. Texto Regulador de Precios Públicos por Asistencia a Actividades Culturales, 

Deportivas y Sociales
14. Texto Regulador de Establecimiento de Precios Públicos por Venta de Libros 

Editados por esta Diputación
15. O.F.R. de Precios Públicos por Venta de Discos Compactos y Cassettes Editados 

por esta Diputación
16. O.F.R. de la tasa por concesión de licencias, utilizaciones privativas y 

aprovechamientos especiales vía verde
ORDENANZAS 2009

1. O.F.R. de la Tasa por la Inserción de Anuncios, Suscripción y Venta de Ejemplares 
del B.O.P

2. O.F.R. de la Tasa por la Prestación del Servicio de Extinción y Prevención de 
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Incendios
3. O.F.R. de la Tasa por la Prestación del Servicio de Laboratorio sobre Control y 

Calidad de Obras
4. O.F.R. de la Tasa por la participación en procedimientos selectivos convocados por la

Diputación de Albacete
5. O.F.R. de Tasas por Autorizaciones de utilizaciones privativas y aprovechamientos 

especiales de carreteras y Vías provinciales
6. O.F.R. de Tasas por la Prestación de Servicios del Área de Política Territorial
7. O.F.R. de la Exacción de Contribuciones Especiales Provinciales
8. O.F.R. del Recargo Provincial sobre el Impuesto sobre Actividades Económicas
9. Texto Regulador del Precio Público por Prestación del Servicio de Suministro de 

Agua y Limpieza de Alcantarillado
10. Texto Regulador del Precio Público por la Prestación de Servicios del Real 

Conservatorio de Música y Danza
11. Texto Regulador del Precio Público por la Venta del Libro + DVD Albacete, del 

Blanco y Negro al Color
12. Texto Regulador de Precios Públicos por Asistencia a Representaciones de 

Espectáculos Escénicos y Culturales
13. Texto Regulador de Precios Públicos por Asistencia a Actividades Culturales, 

Deportivas y Sociales
14. Texto Regulador de Establecimiento de Precios Públicos por Venta de Libros 

Editados por esta Diputación
15. O.F.R. de Precios Públicos por Venta de Discos Compactos y Cassettes Editados 

por esta Diputación
16. O.F.R.  Tasa por Concesión de licencias, autorizaciones y utilizaciones privativas y 

aprovechamientos especiales de la Vía Verde Sierra de Alcaraz
ORDENANZAS 2010

1. O.F.R. de la Tasa por la Inserción de Anuncios en el B.O.P.
2. O.F.R. de la Tasa por la Prestación del Servicio de Extinción y Prevención de 

Incendios
3. O.F.R. de la Tasa por la Prestación del Servicio de Laboratorio sobre Control y 

Calidad de Obras
4. O.F.R. de la Tasa por la participación en procedimientos selectivos convocados por la

Diputación de Albacete
5. O.F.R. de Tasas por Autorizaciones de utilizaciones privativas y aprovechamientos 

especiales de carreteras y Vías provinciales
6. O.F.R. de Tasas por la Prestación de Servicios del Área de Política Territorial
7. O.F.R. de la Exacción de Contribuciones Especiales Provinciales
8. O.F.R. del Recargo Provincial sobre el Impuesto sobre Actividades Económicas
9. Texto Regulador del Precio Público por Prestación del Servicio de Suministro de 

Agua y Limpieza de Alcantarillado
10. Texto Regulador del Precio Público por la Prestación de Servicios del Real 

Conservatorio de Música y Danza
11. Texto Regulador del Precio Público por la Venta del Libro + DVD Albacete, del 

Blanco y Negro al Color
12. Texto Regulador de Precios Públicos por Asistencia a Representaciones de 

Espectáculos Escénicos y Culturales
13. Texto Regulador de Precios Públicos por Asistencia a Actividades Culturales, 

Deportivas y Sociales
14. Texto Regulador de Establecimiento de Precios Públicos por Venta de Libros 

Editados por esta Diputación
15. O.F.R. de Precios Públicos por Venta de Discos Compactos y Cassettes Editados 

por esta Diputación
16. O.F.R. de la Concesión de Licencias y Tasa por Autorizaciones de Utilizaciones 

Privativas y Aprovechamientos Especiales de la Vía Verde Sierra de Alcaraz
ORDENANZAS 2011

1. O.F.R. de la Tasa por la Inserción de Anuncios en el B.O.P.
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2. O.F.R. de la Tasa por la Prestación del Servicio de Extinción y Prevención de 
Incendios

3. O.F.R. de la Tasa por la Prestación del Servicio de Laboratorio sobre Control y 
Calidad de Obras

4. O.F.R. de la Tasa por la participación en procedimientos selectivos convocados por la
Diputación de Albacete

5. O.F.R. de Tasa por Autorizaciones especiales y aprovechamientos especiales de las 
carreteras y vías provinciales

6. O.F.R. de Tasas por la Prestación de Servicios del Área de Política Territorial
7. O.F.R. de la Exacción de Contribuciones Especiales Provinciales
8. O.F.R. del Recargo Provincial sobre el Impuesto sobre Actividades Económicas
9. Texto Regulador del Precio Público por Prestación del Servicio de Suministro de 

Agua y Limpieza de Alcantarillado
10. Texto Regulador del Precio Público por la Prestación de Servicios del Real 

Conservatorio de Música y Danza
11. Texto Regulador del Precio Público por la Venta del Libro + DVD Albacete, del 

Blanco y Negro al Color
12. Texto Regulador de Precios Públicos por Asistencia a Representaciones de 

Espectáculos Escénicos y Culturales
13. Texto Regulador de Precios Públicos por Asistencia a Actividades Culturales, 

Deportivas y Sociales
14. Texto Regulador de Establecimiento de Precios Públicos por Venta de Libros 

Editados por esta Diputación
15. O.F.R. de Precios Públicos por Venta de Discos Compactos y Cassettes Editados 

por esta Diputación
16. O.F.R. de la Tasa por la Concesión de Licencias y por Autorizaciones de la Vía 

Verde Sierra de Alcaraz

Crecimiento anual 
estimado:                             
715 expedientes desde el 
12/09/2021 al 11/09/20221    

1 El formulario no permite escribir en la zona en blanco.

7

      2.7. SERIES RELACIONADAS

     2.6. TIPO DE SOPORTE Y VOLUMEN

PAPEL  ☐ ELECTRÓNICO   ☐

Nº Doc. / Nº Exp. / 
Nº Registros:                       41.600 Nº Doc. /Nº Exp. / 

Nº Registros: N/A

Metros lineales:                      249,61 m.l. Formatos: N/A

Nº unidades de
instalación:                    1.664 legajos Código k2: N/A

Volumen en bytes: N/A
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Series duplicadas: N/A

Series con información 
complementaria:

Tasa por aprovechamiento de subsuelo, suelo y vuelo
Tasa por aprovechamientos terrenos feria
Tasa por contenedores de obras, casetas, etc
Tasa por el servicio de grúa
Tasa por entrada de vehículos
Tasa por licencias urbanísticas
Tasa por mercados
Tasa por prestación de servicios de saneamiento
Tasa por prestación de servicios de aguas
Tasa por recogida de basuras en casco urbano
Tasa por terraza de veladores
Tasa por venta ambulante
Impuesto sobre actividades económicas
Impuesto sobre bienes muebles
Impuesto sobre construcciones, instalaciones y obras
Impuesto sobre vehículos de tracción mecánica
Impuesto sobre gastos suntuarios
Impuesto sobre el incremento del valor de los terrenos
Autoliquidaciones

Documentación recopilatoria:
Los datos quedan recogidos en las aplicaciones 
Sedipualb@ y Gesta, dedicada a recaudación.

Publicaciones que recogen 
datos de la serie:

N/A

Copia digitalizada simple:   ☐ Copia digitalizada con valor probatorio:     ☐

Formatos: Formas de validación:

Frecuencia de uso: Baja

Administrativo: SÍ  ☐ NO X Plazo de utilidad Administrativa: 4 años

Justificación:

El artículo 66 de la Ley General 
Tributaria establece con claridad la 
prescripción de derechos, de los que
codifica los siguientes: a) El derecho 
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      3.1. VALORES DE LA SERIE DOCUMENTAL
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de la Administración para determinar
la deuda tributaria mediante la 
oportuna liquidación.
b) El derecho de la Administración 
para exigir el pago de las deudas 
tributarias liquidadas y 
autoliquidadas.
c) El derecho a solicitar las 
devoluciones derivadas de la 
normativa de cada tributo, las 
devoluciones de ingresos indebidos 
y el reembolso del coste de las 
garantías.
d) El derecho a obtener las 
devoluciones derivadas de la 
normativa de cada tributo, las 
devoluciones de ingresos indebidos 
y el reembolso del coste de las 
garantías.

Legal / Jurídico: SÍ  ☐ NO X Justificación:

La recién mencionada prescripción 
de los plazos administrativos tiene 
reflejo en la validez legal/jurídica de 
la documentación, con las 
excepciones previstas en los 
artículos 66bis y 148 de la Ley 
General Tributaria

Fiscal: SÍ  ☐ NO X Justificación:

De igual modo, el valor fiscal de los 
documentos se extingue al 
extinguirse su valor administrativo, 
de conformidad con el mismo 
artículo 66 de la Ley General 
Tributaria

Informativo / 
Histórico:

SÍ  ☐ NO X Justificación:

 La información se encuentra 
recogida en las aplicaciones que 
gestionan los expedientes de 
tributación (Sedipualb@ y Gesta), 
así como en otras series de valor 
permanente, en particular los libros 
contables que se mantienen en la

Acceso restringido: SÍ   X NO   ☐ Plazo de acceso público:  No permitido

Marco Legal: Nivel europeo:
.- Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de 
abril de 2016 relativo a la protección de las personas físicas en lo que respecta 
al tratamiento de datos personales y a la libre circulación de estos datos y por el 
que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento general de protección de 
datos)

9

      3.2. ACCESO

Servicio de Archivo

Expediente 1050949CNIF: P0200000H

Informe a Comisión Calificadora JCCM - SEFYCU 3928139

La comprobación de la autenticidad de este documento y otra información está disponible en https://sede.dipualba.es/

Código Seguro de Verificación: AAAA 3YNR AQHP DURU RHRNDIPUTACIÓN DE ALBACETE

FIRMADO POR

El
 R

es
po

ns
ab

le
 d

e 
Se

rv
ici

o 
de

 A
rc

hi
vo

Al
ej

an
dr

o 
De

lg
ad

o 
Gó

m
ez

12
/0

9/
20

22

Pág. 9 de 12

https://sede.dipualba.es/firma/infocsv.aspx?csv=AAAA3YNRAQHPDURURHRN
https://sede.dipualba.es/firma/infofirmante.aspx?idFirmante=14493875&csv=AAAA3YNRAQHPDURURHRN


C
ód

ig
o 

se
gu

ro
 d

e 
V

er
ifi

ca
ci

ón
 : 

O
R

V
E

-4
8b

0-
38

e9
-5

32
4-

f6
4b

-1
6c

b-
3f

84
-5

ee
6-

16
19

 | 
P

ue
de

 v
er

ifi
ca

r 
la

 in
te

gr
id

ad
 d

e 
es

te
 d

oc
um

en
to

 e
n 

la
 s

ig
ui

en
te

 d
ire

cc
ió

n 
: h

ttp
s:

//s
ed

e.
ad

m
in

is
tr

ac
io

n.
go

b.
es

/p
ag

S
ed

eF
ro

nt
/s

er
vi

ci
os

/c
on

su
l..

.

ÁMBITO- PREFIJO CÓDIGO SEGURO DE VERIFICACIÓN FECHA Y HORA DEL DOCUMENTO

ORVE ORVE-48b0-38e9-5324-f64b-16cb-3f84-5ee6-1619 2022-09-13 12:00:19

Nº registro DIRECCIÓN DE VALIDACIÓN Validez del documento

20220000000000018582 https://sede.administracion.gob.es/pagSedeFront/ser
vicios/consultaCSV.htm

Copia

ORVE-48b0-38e9-5324-f64b-16cb-3f84-5ee6-1619

Nivel estatal:
.- Ley 16/1985, de 25 de junio, de Patrimonio Histórico Español (art. 57).
.- Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el 
Reglamento de desarrollo de la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de 
protección de datos de carácter personal (arts. 23-26).
.- Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la información 
pública y buen gobierno (arts. 12-22).
.- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las 
Administraciones Públicas (art. 13).
.- Ley 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y garantía 
de los derechos digitales.
Nivel autonómico:
.- Ley 19/2002, de 24 de octubre, de archivos públicos de Castilla-La Mancha 
(arts. 34-42).
.- Ley 4/2016, de 15 de diciembre, de transparencia y buen gobierno de Castilla-
La Mancha (arts. 23-25).

Conservación:    ☐ Eliminación:   ☒

Permanente:   ☐ Temporal:   ☐ Total:   X Parcial:   ☐ Plazo:

Selectivo:

Aleatorio: Haga clic aquí para escribir texto.

Otros: Sin muestreo

SÍ ☐ NO X

Tipo de soporte:

      4.1. PROPUESTA DE SELECCIÓN

      4.2. TIPO DE MUESTREO
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Responsable del Estudio 
de
Identificación, Valoración 
y Selección:

Alejandro Delgado Gómez.

Puesto de 
trabajo: Jefe de Gestión Documental y Archivo

Dirección 
postal: Paseo de la Libertad, 5. 02001 Albacete

Correo 
electrónico: a.delgado@dipualba.es

Teléfono: 967595364

Archivos donde se ha
llevado a cabo el estudio:

Archivo de la Diputación Provincial de Albacete

Fecha de realización: 7/06/2022

Fecha de revisión: 12/09/2022

Los documentos objeto del presente se consideran habitualmente de valor efímero, de 
mero apoyo para que la información, si procede, quede recogida en documentos o bases 
de datos más estables, y no es documentación que suela llegar al Archivo, procediéndose 
a su eliminación en las unidades productoras. Se entiende que las unidades de instalación 
objeto del presente han debido ingresar en el Archivo por algún error en el pasado.

En Albacete a 12 de septiembre de 2022

El/la responsable del estudio

V. ÁREA DE CONTROL

VI. OBSERVACIONES
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