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Cadigo Dir3: A08014334

Secretaria de: CONSEJERIA DE BIENESTAR SOCIAL
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II. AREA DE DENTIFICACION

2.1. ORGANISMO PRODUCTOR

CONSEJERIA DE BIENESTAR SOCIAL, VICECONSEJERIA DE
SERVICIOS Y PRESTACIONES ECONOMICAS, SERVICIO DE
PRESTACIONES SOCIALES.

Organismos y unidades )

productoras: SERVICIOS DE ATENCION PRIMARIA, INCLUSION Y
PRESTACIONES ECONOMICAS DE LAS DELEGACIONES DE
BIENESTAR SOCIAL EN LAS PROVINCIAS DE ALBACETE,
CIUDAD REAL, CUENCA, GUADALAJARA Y TOLEDO.

A08014332, A08027221, A08029633
A08027349, A08027997
A08027350, A08028004
Codigos Dir3: A08027351, A08028011
A08027352, A08028025
A08027353, A08028018

Departamento de Trabajo (1980-1982)

Consejeria de Trabajo y Accién Social (1982-1983)
Consejeria de Sanidad y Servicios Sociales (1983)
Consejeria de Sanidad, Consumo y Servicios Sociales (1983)
Consejeria de Bienestar Social y Trabajo (1983-1984)
Consejeria de Sanidad, Bienestar Social y Trabajo (1984-1987)
Consejeria de Sanidad y Bienestar Social (1987-1991)
Consejeria de Bienestar Social (1991-2008)
GISIGHLLGERVGENTSOLEHE Consejeria de Salud y Bienestar Social (2008-2011)
Consejeria de Sanidad y Asuntos Sociales (2011-2015)
Consejeria de Bienestar Social (2015- )

Aunque el traspaso de competencias en esta materia se inicia en
1995, la Comunidad de Castilla la Mancha viene gestionando las
pensiones no contributivas ya desde 1991, a través de un convenio
de coordinacion con el INSERSO. En el ejercicio de sus funciones
hereda documentacion desde 1980.

2.2. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO / SERIE DOCUMENTAL

PSP RECONOCIMIENTO DE DERECHO A PENSIONES NO
Potibbuetibeatlii il CONTRIBITUVAS DE LA SEGURIDAD SOCIAL POR INVALIDEZ Y A
: MAYORES DE 65 ANOS

12 PRESTACIONES SOCIALES Y SANITARIAS

N° de procedimiento Cadigo de clasificacion




Otras denominaciones
del procedimiento
administrativo / serie:

Fechas extremas de 1984 | - Serie Rango cronolégico de la 1084 | - Serie
la serie documental: abierta serie documental valorada: abierta

2.3. OBJETO DEL PROCEDIMIENTO

Extension del derecho a las pensiones de jubilacion e invalidez del sistema de Seguridad Social
a todos los ciudadanos, aun cuando no hayan cotizado nunca o el tiempo suficiente para
alcanzar prestaciones del nivel contributivo

2.4. TRAMITE ADMINISTRATIVO

Codigo SIACI: S664

NETEGERICITIEEN PENSIONES NO CONTRIBUTIVAS DE LA SEGURIDAD SOCIAL POR
administrativo: INVALIDEZ Y A MAYORES DE 65 ANOS

-Solicitud de pensién no contributiva

-DNI

-Fotocopia de la sentencia judicial que declare la incapacidad
legal y/o fotocopia del documento que acredite la representacion
legal cuando la solicitud se suscriba por persona distinta del
posible beneficiario.

-Cualquier otro documento que se considere oportuno para
acreditar los datos declarados en esta solicitud, referidos a
residencia, recursos econémicos propios y de las personas con
las que conviva, asi como de dicha convivencia.

-Certificado de empadronamiento y convivencia

-Justificacion de ingresos de los miembros de la unidad de
Documentos basicos que familiar

componen el expediente: -Documento base de informacion social

-Resolucién

-Revisiones anuales

La Consejeria de Bienestar Social tiene en cada provincia en
su Delegacion provincial, una Seccién de prestaciones que se
encarga de la gestion de las pensiones no contributivas

Estas entidades gestoras tienen como competencia de la
gestion de los expedientes de pensién en toda su tramitacion,
desde la solicitud hasta la resolucion y notificacion al
ciudadano, asi como la comprobacion de los requisitos que dan
derecho a la pensioén y a revisiones que se realizan de manera
anual.




La Consejeria de Bienestar Social es el érgano de coordinacion
de los cinco 6rganos gestores provinciales y conexion con el
IMSERSO. Esta comunicacién se hace mediante la recepcién y
envio de ficheros con datos técnicos de las pensiones. La
Consejeria tiene como labor fundamental la elaboracion y
envio a la Tesoreria de la Seguridad Social de la némina
mensual de las personas beneficiarias de la pensién no
contributiva

CONSEJERIA DE BIENESTAR SOCIAL, VICECONSEJERIA DE
SERVICIOS Y PRESTACIONES ECONOMICAS, SERVICIO DE
PRESTACIONES SOCIALES

Organismos que intervienen

en la tramitacion del
expediente:

Criterio de ordenacion de la

serie:

SERVICIOS DE ATENCION PRIMARIA, INCLUSION Y
PRESTACIONES ECONOMICAS DE LAS DELEGACIONES DE
BIENESTAR SOCIAL EN LAS PROVINCIAS DE ALBACETE,
CIUDAD REAL, CUENCA, GUADALAJARA Y TOLEDO.

Cronoldgica segun la fecha de extincion de la pension

2.5. LEGISLACION

1. General:

Estatal

Decreto 2065/1974, de 30 de mayo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
General de la Seguridad Social. (BOE ndm. 173, de 20 de julio de 1974)

Ley 26/1985, de 31 de julio, de medidas urgentes para la racionalizacién de la estructura
y de la accion protectora de la Seguridad Social. (BOE nim. 183, de 1 de agosto de
1985)

Real Decreto Legislativo 1/1994, de 20 de junio, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley general de la Seguridad Social. (BOE ndm. 154, de 29 de junio de 1994)

Real Decreto 903/1995, de 2 de junio sobre el traspaso de funciones y servicios de la
Seguridad Social a la Comunidad Auténoma de Castilla la Mancha en materias
encomendadas al Instituto de Servicios Sociales. (BOE nim. 172, de 20 de julio de
1995)

Real Decreto Legislativo 8/2015, de 30 de octubre, que aprueba el texto refundido de la
Seguridad Social. (BOE nim. 261, de 31 de octubre de 2015)

2. Especifica:

Estatal




Real Decreto 383/1984, de 1 de febrero, por el que se establece y regula el sistema
especial de prestaciones sociales y econdmicas previstas en la Ley 13/1984, de 7 de
abril de integracion social de los minusvalidos (BOE num. 49, de 27 de febrero de 1984)

Ley 26/1990, de 20 de diciembre, por la que se establecen en la Seguridad Social
prestaciones no contributivas. (BOE ndm. 306, de 22 de diciembre de 1990)

Real Decreto 357/1991, de 15 de marzo, por el que se desarrolla, en materia de pensiones
no contributivas, la Ley 26/1990, de 20 de diciembre, por la que se establecen en la
Seguridad Social prestaciones no contributivas. (BOE nim. 69, de 21 de marzo de 1991)

Real Decreto 286/2003, de 7 de marzo, por el que se establece la duracién de los plazos
para la resolucion de los procedimientos administrativos para el reconocimiento de
prestaciones en materia de Seguridad Social (BOE num. 84, de 8 de abril de 2003)

e Autondmica

Concierto de Cooperacion suscrito con fecha 25 de febrero de 1991, entre
Administracion del Estado y la Comunidad Auténoma de Castilla La Mancha, para la
gestion de las pensiones de Seguridad Social de invalidez y jubilacién, en su modalidad
no contributiva, en aplicacion de la disposicion adicional cuarta, 2 de la ley 26/1990, de
20 de diciembre. (Se adjunta copia digitalizada del mismo)

Convenio entre Administracion del Estado y la Comunidad Auténoma de Castilla La
Mancha, sobre coordinacion de la gestion de las pensiones no contributivas de la
Seguridad Social y de las Prestaciones Sociales y Econdémicas derivadas de la LISMI.
(Se adjunta copia digitalizada del mismo)

2.6. TIPO DE SOPORTE Y VOLUMEN

PAPEL X ELECTRONICO [

N° Doc. / N° Exp. / N° Doc. IN° Exp. /
Metros lineales: 560 aprox.

N° unidades de El resto en los AC de la
instalacion: Consejeria de Bienestar

Crecimiento anual estimado: 150 cajas aprox.

4.500 aprox.
1.551 cajas en el ACLM.

Social y de las
Delegaciones Provinciales |

Volumen en bytes:




2.7. SERIES RELACIONADAS

Series duplicadas: No hay series duplicadas

Series con informacion
complementaria:

Aplicacion informatica para la gestion de expedientes
SINGES desde 1991 hasta 2007 y ASISTE a partir de esa
fecha. Los datos de esta primera aplicacion SINGES,
fueron migrados a la nueva ASISTE.

ASISTE actua como tramitador de expedientes y como
base de datos. Cuenta con un médulo especifico para la
confeccién de la némina.

Documentacion recopilatoria:

Debido al perfil del colectivo al que van destinadas las
prestaciones, son muy pocos los expedientes que se
comunican electronicamente, por lo que se continlia
produciendo papel.

Los documentos que se general electronicamente cuentan
con firma y se depositan en RODAL, el repositorio digital
de JCLM.

Publicaciones que recogen
datos de la serie:

2.8. EXISTENCIA DE COPIAS EN OTROS SOPORTES

Copia digitalizada simple: [] Copia digitalizada con valor probatorio: [

i 2 i
i Formas de validacion:

III. AREA DE VALORACION

3.1. VALORES DE LA SERIE DOCUMENTAL

Frecuencia de uso: Q:EJE!
Finaliza una vez

Administrativo: si O NO X VAN AV T ET WY I TH I {EAOZ Hll extinguidos los
derechos que




} daban lugara la
prestacion.

El derecho a percibir las pensiones
no contributivas se extingue cuando
en las personas beneficiarias ha
concurrido alguna de las causas de
extincion establecida. Siendo la
causa mas generalizada el
fallecimiento de los beneficiarios o
beneficiarias

Justificacion:

Finaliza una vez extinguidos los
plazos de interposicion de recurso
extraordinario, que en el caso de
aquellos actos firmes que al dictarlos
se hubiera incurrido en error de
hecho, que resulte de los propios

Legal / Juridico: i NO X AT documentos incorporados al
expediente, sera de cuatro afios.

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas. Art
125, apartado a).

Seria aplicable el plazo de
prescripcion de 4 afios que con

Fiscal si O NO X BT G{LETSLLHE caracter general establece la Ley
58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria

Informativo / ; s No contiene informacion relevante
. . ‘ AN desde el punto de vista histérico

3.2. ACCESO

Acceso restringido: IIEEEE ol ‘ Plazo de acceso publico:

Europeo

e Reglamento (UE) 679/2016 del Parlamento europeo y del Consejo de
27 de abril de 2016 relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo
que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de
estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento
Marco Legal: general de proteccion de datos)

Estatal:

e Ley 16/1985, de 25 de junio, de Patrimonio Historico Espafiol (art. 57).
e Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la
informacién publica y buen gobierno (arts. 12-22).




e Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas (art. 13).

e Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales.

Autonomico:

e Ley 19/2002, de 24 de octubre, de archivos publicos de Castilla-La
Mancha (arts. 34-42).

e Ley 4/2016, de 15 de diciembre, de transparencia y buen gobierno de
Castilla-La Mancha (arts.23-25)

e Decreto 18/2017, de 14 de febrero, por el que se regula la composicion
y funcionamiento de la Comisiéon de Acceso a los Documentos del
Subsistema de Archivos de los o6rganos de Gobierno y de la
Administracion de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha vy el
procedimiento de acceso a los mismos.

IV. AREA DE SELECCION

4.1. PROPUESTA DE SELECCION

Conservacion: Eliminacion:

Dos afios
desde la
denegacion
administrativa
sin actuaciones
Permanente: [1 | Temporal: O Total: X | Parcial: [ | Plazo: | judiciales
posteriores.
Cinco afos
desde la
extincion de la
prestacion.

4.2. TIPO DE MUESTREO

SO Haga clic aqui para escribir texto.

Conservacion de un expediente de jubilacion y otro de invalidez por provincia y

Aleatorio:
s ano.




4.3. SUSTITUCION DE SOPORTE

Tipo de soporte:

V.  AREA DE CONTROL

Responsable del Estudio de
Identificacion, Valoracion y
Seleccion:

MARIA DOLORES PECES LILLO
W TECNICA SUPERIOR DE ARCHIVOS EN LA
CONSEJERIA DE BIENESTAR SOCIAL
AVENIDA DE FRANCIA, NUMERO 4.
; ARCHIVO CENTRAL DE LA CONSEJERIA DE BIENESTAR
Archivos donde se ha : SOCIAL
e L LS C A RCHIVO DE CASTILLA LA MANCHA.

Fecha de realizacion: 19/07/21 ]
]

VI. OBSERVACIONES

Serie valorada por la Comunidad auténoma de Murcia, con el nombre Expedientes de
reconocimiento de derecho a pensiones no contributivas (PNCJ y PNCI) proponiendo:
Eliminacién total a los 5 afios desde la conclusion total del procedimiento. Muestreo de cuatro
expedientes por afio, que incluya —a ser posible- recursos interpuestos por parte de interesado,
para dejar constancia del procedimiento

https://www.borm.es/borm/documento?obj=anu&id=749882

Serie valorada por la Comunidad de Madrid, con el nombre de Expedientes de pensiones no
contributivas por invalidez, Expedientes de pensiones no contributivas por jubilacion,




proponiendo: Eliminacion total en un plazo de dos afios con posterioridad a la denegacion sin
actuaciones judiciales, cinco afios desde la extincidn de la pensién y quince afios en el caso de
expedientes judicializados. Muestreo 1% de los expedientes finalizados por extincion y un 1%
de los judicializados.

http://www.madrid.org/wleg pub/secure/normativas/contenidoNormativa.jsf?opcion=Ver
Html&nmnorma=10631#no-back-button

En a de de

El/la responsable del estudio

/K: M&s\%‘l@\ 9’(/0% :
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