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Archivo de Castilla-La Mancha Castilla-la Mancha
C/ Rio Cabriel, n°7

45071 TOLEDO

Consejeria de Hacienda y
Administraciones Publicas

INFORME DE IDENTIFICACION Y VALORACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fecha de
entrada:

Fecha de
la sesidn:

N° Informe:

N° de Procedimiento Caodigo
Administrativo: SIACI:

Nombre del Procedimiento
Administrativo:

Nombre de la serie
documental:

Albaranes

I. ORGANISMO QUE PROPONE LA VALORACION

Cddigo Dir3: A0B8016573

Gerencia Atencion Integrada Villarrobledo-Hospital General de Villarrobledo
Justo Alberto Cubillana Lépez

Puesto de trabajo: Director Gerente

Avenida Miguel de Cervantes s/n. 02600
Villarrobledo. Albacete

jacubillana@sescam.jccm.es

Teléfono: 967133001

Direccidn postal:



mailto:jacubillana@sescam.jccm.es

II. AREA DE DENTIFICACION

2.1. ORGANISMO PRODUCTOR

Organismos y unidades Consejerias y Delegaciones Provinciales, Organismos Autbnomos y
productoras: Empresas Publicas de la Junta de Comunidades de Castilla-La Manchg

Caédigos Dir3:

Histérico de organismos:

2.2. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO / SERIE DOCUMENTAL

19 OPERACIONES CON BIENES

Nombre del Procedimiento
Administrativo:

N° de procedimiento Cddigo de clasificacion

Otras denominaciones

del procedimiento
administrativo / serie:

Rango cronolégico de la

Fechas extremas de

la serie documental: 1989 |- | 2018

1989 - | Abierta

serie documental valorada:

2.3. OBJETO DEL PROCEDIMIENTO

El albaran es un documento mercantil que acredita la entrega o recepcion de un producto o la
prestacion de un servicio entre varias partes. Con este documento, se justifica la existencia de la
transaccién y su recepcion, pero no el pago de la mercancia o prestacion.

Este documento es elaborado por el emisor o persona que envia la mercancia. Una vez
recibida, el receptor debe firmar el albaran para darle validez al documento, certificando que se
ha recibido el producto.

Se trata de documentacion comun a todos los organismos dependientes de la Junta de
Comunidades de Castilla-La Mancha y podemos encontrarla, en mayor o menor medida, en los
archivos centrales de todos ellos.




2.4. TRAMITE ADMINISTRATIVO

Cdédigo SIACI:

Nombre del Tramite
administrativo:

Documentos bésicos que
componen el expediente:

Entre la documentacién que forma esta serie documental hay
tres tipos principales de albaranes:

De correos. Albaranes de entrega de todos los envios

realizados por las oficinas de Correos que tienen como

remitente a los diferentes organismos de la Junta.

Pueden contener:

e Oficios de las distintas oficinas remitiendo a los

servicios econ6micos de cada organismo los

albaranes o notas de entrega con franqueo pagado y

Postal Exprés.

Notas de entrega de envios

Justificantes de envios

Albaranes de entrega

Recibos de envios de certificados

De suministros de material. Entrega de diferente material

recepcionado por cada uno de los organismos de la

Junta. Pueden contener:

e Albaran o nota de entrega

e Oficios de remisibn de albaranes a los servicios
econdmicos correspondientes.

e Actas de recepcion de entrega de material.

¢ Notas de entrega de agencias de transporte

De suministros de dispensacion de farmacia y de

proveedores. Estos albaranes han sido transferidos al

Archivo de Castilla-La Mancha por el Hospital de

Villarrobledo (Albacete). Pueden contener:

e Albaranes

¢ Informes de recepciones de pedidos

¢ Recibos de pedidos adicionales de medicamentos al
servicio de farmacia

¢ Notas de entrega de agencias de transporte

OISR IRV Servicios de Asuntos Generales y Servicios Econdmicos de
la tramitacion del expediente: cada uno de los organismos de la Junta

Criterio de ordenacidon de la

serie:

Cronoldgica en cada organismo




2.5. LEGISLACION

Genérica

Estatal:

Real Decreto de 22 de agosto de 1885 por el que se publica el Cédigo de Comercio

Ley 37/1992, de 28 de diciembre, del Impuesto del Valor Afadido (BOE num. 312, de
29/12/1992)

ORDEN de 6 de mayo de 1994 por la que se aprueba el Plan General de Contabilidad
Publica (BOE num. 120, de 20/05/1994)
Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria (BOE nim. 302, de 18/12/2003)

Orden EHA/962/2007, de 10 de abril, por la que se desarrollan determinadas
disposiciones sobre facturacion telemética y conservacién electrénica de facturas,
contenidas en el Real Decreto 1496/2003, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el
reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacién (BOE num. 90, de 14 de
abril de 2007)

Orden EHA/1037/2010, de 13 de abril, por la que se aprueba el Plan General de
Contabilidad Publica (BOE nam. 102, de 28/04/2010)

Ley 15/2010, de 5 de julio, de modificacién de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la
gue se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales
(BOE NUm. 163, de 6 de julio de 2010)

Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico (BOE ndam. 276, de 14/11/2011)

Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el
gue se regulan las obligaciones de facturacion (BOE num. 289, de 01/12/2012.)

Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del
registro contable de facturas en el Sector Publico (BOE num. 311, de 28/12/2013)

Orden HAP/492/2014, de 27 de marzo, por la que se regulan los requisitos funcionales y
técnicos del registro contable de facturas de las entidades del ambito de aplicacion de la
Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electronica y creacion del
registro contable de facturas en el Sector Publico (BOE nim. 77, de 29/03/2014)

Orden HAP/1074/2014, de 24 de junio, por la que se regulan las condiciones técnicas y
funcionales que debe reunir el Punto General de Entrada de Facturas Electrénicas (BOE
nam. 154, de 25 de junio de 2014)

Autondémica:

Decreto Legislativo 1/2002, de 19 de noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Hacienda de Castilla-La Mancha (DOCM num. 149, de
29/11/2002)

Orden de 14/11/2012, de la Consejeria de Hacienda, por la que se regula el
procedimiento de control de la facturacion no electronica de la Administracion de la Junta
de Comunidades de Castilla-La Mancha (DOCM num. 225, de 19/11/2012)




- Orden de 04/02/2015, de la Consejeria de Hacienda, por la que se crea el Punto General
de Entrada de Facturas Electrénicas de la Administracion de la Junta de Comunidades de
Castilla-La Mancha y se regula el procedimiento para su tramitacion (DOCM nuam. 29, de
12/02/2015)

- Orden 169/2018, de 26 de noviembre, de la Consejeria de Hacienda y Administraciones
Publicas, por la que se aprueba el Plan General de Contabilidad Publica de la Junta de
Comunidades de Castilla-La Mancha (DOCM num. 234, de 30/11/2018)

2.6. TIPO DE SOPORTE Y VOLUMEN

| PAPEL O | ELECTRONICO O

N° Doc. / N° Exp. / N° Doc. /N° Exp. /
N° Registros: N° Registros:

540 cajas. 468 cajas en el
ACLM Yy el resto
distribuidas en los archivos [{efelsl[s[eN¥24
centrales de los
organismos de la Junta

N° unidades de
instalacion:

Volumen en bytes:

Crecimiento anual estimado: Variable

2.7. SERIES RELACIONADAS

Series duplicadas

Series con informacion Todas las series formadas por libros y documentos
complementaria: contables de Intervencion y Contabilidad
. . . T I ries form r libr ntabl
Documentacioén recopilatoria: odas as sefies 10 gdas por libros contables de
Intervencién y Contabilidad

Publicaciones que recogen
datos de la serie:




2.8. EXISTENCIA DE COPIAS EN OTROS SOPORTES

Formatos: ormas de

Copia digitalizada simple: [ Copia digitalizada con valor probatorio: [

III. AREA DE VALORACION

3.1. VALORES DE LA SERIE DOCUMENTAL

Frecuencia de uso: J3EIE

Haga clic aqui

Administrativo: NO X Plazo de utilidad Administrativa: FeElEENegle]lg

Justificacion:

Legal / Juridico: i NO X Justificacion:

Fiscal: NO X Justificacion:

texto.

Una vez comprobados que los datos
del albaréan coinciden con la factura
expedida por la empresa, carece de
valor administrativo

Quedan anulados estos valores una
vez expedida la factura y aceptada y
abonada por la parte compradora.
Los albaranes de entrega no
aparecen regulados en la legislacion
mercantil, pero son usos de
comercio que habitualmente sirven
para agilizar la negociacion
mercantil.

El albaran es sélo un elemento
instrumental de prueba que sirva
para acreditar la entrega de un bien
0 servicio, que ademas queda
reconocido por la parte compradora
al efectuar el pago de la factura
correspondiente.

El albaran no ocupa ningan lugar en
la legislacién sobre facturacion, por
lo que ni tiene valor contable ni valor
fiscal. No puede sustituir a una
factura en la compraventa de un bien
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ni se puede usar en las
declaraciones fiscales. Tampoco
sirve de nada en casos de una
inspeccion tributaria.

Carece de valor informativo e
historico. Ademas, la informacion
contenida en los albaranes se
reproduce en las facturas que
guedan unidas a su correspondiente
documento contable de pago.

Informativo /

Histérico: NO Justificacion

3.2. ACCESO
S{EEn NI >l Plazo de acceso publico:

Europeo:

- Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de
abril de 2016 relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta
al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos y por el
que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento General de Proteccién de
Datos)

Estatal:

- Ley 16/1985, de 25 de junio, de Patrimonio Historico Espafiol (art. 57).

- Ley orgéanica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccién de datos de
caracter personal (art. 15)

- Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el
Reglamento de desarrollo de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de
proteccion de datos de caracter personal (arts. 23-26).

- Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la
informacion publica y buen gobierno (arts. 12-22).

- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas (art. 13)

- Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos

Personales y garantia de los derechos digitales

Marco Legal:

Autondmica:

- Ley 19/2002, de 24 de octubre, de archivos publicos de Castilla-La
Mancha (arts. 34-42).

- Ley 4/2016, de 15 de diciembre, de transparencia y buen gobierno de
Castilla-La Mancha (arts.23-25)

- Decreto 18/2017, de 14 de febrero, por el que se regula la composicién
y funcionamiento de la Comision de Acceso a los Documentos del Subsistema
de Archivos de los érganos de Gobierno y de la Administracion de la Junta de
Comunidades de Castilla-La Mancha y el procedimiento de acceso a los
mismos.




IV. AREA DE SELECCION

4.1. PROPUESTA DE SELECCION

Conservacion:

Permanente: [ Temporal: [ Total: X | Parcial: [ Plazo: 5 afos

4.2. TIPO DE MUESTREO

Selectivo: Ninguno

Aleatorio: Ninguno

Otros:

4.3. SUSTITUCION DE SOPORTE

O

Tipo de soporte:

V. AREA DE CONTROL

Responsable del Estudio de
[ llileE AL WA Juan Pedro Mufioz Buendia

Seleccion:
LRI ELERETI T4 cnico Archivo de Castilla-la Mancha




Direccion postal: c/ Feria, 7

Archivos donde se ha Archivo de Castilla-la Mancha
llevado a cabo el estudio: Archivo Central del Hospital General de Villarrobledo

Fecha de realizacion: 20/11/2020

VI. OBSERVACIONES

En Albacete a 20 de noviembre de 2020

El/llaresponsable del estudio

Fdo: Juan Pedro Mufioz
Buendia


mailto:jmbuendia@jccm.es

ADJUNTAR:

- Copia completa de uno de los expedientes o0 documentos que se evaltan.

- Informes que hayan podido realizar sobre la propuesta diversas unidades
administrativas que gestionan el procedimiento y las unidades juridicas del
organismo.

- Copia de una parte de los documentos recopilatorios.
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